ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE TALISMA

CAMARA MUNICIPAL DE TALISMA

CNPJ 03.931.454/0001-74

PROJETO DE RESOLUGAO N° 01/2017, DE 08 DE MARGO DE 2017.

CAMARA MUNICIPAL DE TALISMA - TO

PROTOCOLON® L2 S 2 "DISPOE SOBRE AUTORIZACAO PARA
NG - CONTRATACAO DE SERVIDORA PARA
DAt 04 4 0% 2017

A FINS QUE ESPECIFICA”.
LN,

ASSINATURA
e Faco sapber que a CAMARA MUNICIPAL DE TALISMA, Estado do

Tocantins APROVA e eu, Vereador-Presidente, consoante o disposto no art. 50,

inciso IV da Lei Organica Municipal, conjugado com o art. 39, inciso IV do
Regimento Interno da Camara Municipal PROMULGO a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1° - Fica o presidente da Camara Municipal de Talisma, Estado
do Tocantins, autorizado a contratar servidora por tempo determinado, para
excepcional atendimento ao interesse publico no ambito do poder legislativo,

conforme abaixo:

CARGO VAGA VENCIMENTO | CARGA-HORARIA |

Auxiliar de Servicos Gerais 01 v DATO0 | 40 h semanais |

Art. 2° - As despesas oriundas da contratagdo ocorrerdo por conta
da dotagao orcamentaria 01.001.0101.2001.319011 — Vencimento e Vantagens
Fixas — Pessoal Civil,

Art. 3° - Esta Resolug&o entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogando-se as disposigdes em contrario.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Talisma, Estado

do Tocantins, aos 08 (oito) dias do més de marco de 2017.
(L7 zety) ;
UELITON CARLOS ARAUJO
Vereador Presidente.
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JUSTIFICATIVA DA PROPOSICAO

Perante aos nobres pares justifico que as funcées inerentes ao cargo de
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS desta Camara Municipal estavam sob
responsabilidade da servidora Ludmilla Gongalves Evangelista Carrijo. Devido sua
promogao ao cargo de Assessora do Presidente, verifica-se no quadro de
servidores da casa vacancia em aberto, havendo desse modo (ainda que por
tempo determinado) a necessidade de contratar uma pessoa para preenchimento
de tal cargo e exercicio das atribuicdes a ele pertencente, conforme MANUAL DE
ESPECIFICACAO anexo a presente Justlf cativa.

Uété ""’é’AFiLDS ARAUJO

Vereador presidente
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ANEXO 11
MANUAL DE ESPECIALIZACAO DE CARGO

Carge: Auxiliar de Servigos Gerais.

Area de Atuacio: Cimara Municipal de Talismi - TO

Objetivo: Exercer atividades de limpeza ¢ conservagio nas dependencias do prédio, conservagdo
de bens materiais, preparo de café e lanches, entrega de correspondéncias, reproducio de

documentos e outros servigos auxiliares para atender 3= atividades administrativas,

Atribuigdes do Cargo:

a) manter a limpeza geral das instalagdes internas e externas do prédio da Cdmars
Municipal, bem como zefar seus equipamentos;

bl servir dgua e café aos vereadores e demuis sen idores, impreterivelmente quando
reunidos em sessio;

¢) exercer trabalho de recepdo, atendimento ao elefone, anotacio de recados ¢
organizagiio de agendas;

d) manter controle de almoxarifado, registrando a entrada e saida de mercadorias ¢
informar com antecedéncia da necessidade de reposicio de estogue;

¢) proceder & entrega in Juce de correspondéncias expedidas pela Camara gs
entidades diversas estabelecidas na cidade;

f) auxiliar nos rabalhos burocriticos com Jdigitalizagdo, impressdo e reproducio de
copias (xérox) de documentos diversos:

£) manter a ordem, higiene o seguranca do ambiente de trabaiho, ohservando as
normas e instrugiies, para prevenir acidentes:

h) cumprir determinagdes emanadas do Presidente e demais membros da Casa,
executar trabalho elementar, receber instrugdes detalbindas ¢ executi-las exatamente como foram
recebidas, observando as normas técnicas e de 1rato sovial:

i) abrir e fechar as instalagdes do prédio da Céamara nos dias e hordrios
regulamentares ¢ responsabilizar-se pelo material ae trabalho. bem como pelos equipamentos
confiados a sua guarda e responsabilidade;

J) executar outras tarefas correlatas e ysuais:
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Prefeltura Municipal de Tallsma
el Hunﬂlldﬂt._ Trabalbho ¢ Ad milastrug do™

k} observar o sigilo ético funcional com relaglio ao exercicio de suas atribuicdes

lipicas ou atipicas que tiver eventual acesso.

Registro: Escolaridade: 1° grau incompleto;
Requisito: Ter habilidades e dominio de servigos domésticos, nocdo de informatica, recepedio e
atendimento ao publico;

Carga hordiria: 40 horas semanais.
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