ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE TALISMA

CAMARA MUNICIPAL DE TALISMA

CNPJ 03.931.454/0001-74

ATO DA MESA N° 01/2024. De, 28 de fevereiro de 2024.

REGULAMENTA A FORMA DE AUTORIZAGAO
DE VIAGENS E CONCESSAO DE DIARIAS
PARA VEREADORES E SERVIDORES NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE TALISMA
-TO

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE TALISMA, Estado do
Tocantins, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais baixa o seguinte Ato:

Art. 1°. As autorizacdes de viagens e respectivas diarias deverdo ser concedidas e
pagas somente para vereadores e servidores efetivos e comissionados da Camara
Municipal de Talisma, a titulo de indenizagéo das despesas de alimentagao e
hospedagem, desde que prévia e formalmente autorizadas pelo Presidente da Mesa
Diretora.

§ 1°. Aos servidores somente serdo concedidas autorizagoes de viagens e
concessdes de diarias quando se deslocarem a servico do Legislativo Municipal,
congressos, simposios, cursos, treinamentos de aperfeicoamentos ou outras atividades
de interesse e inerente as atividades da Cadmara Municipal de Talisma.

§ 2°. Aos vereadores, no ambito de suas prerrogativas e sempre com vistas ao
interesse publico, serdo concedidas autorizagbes de viagens e concessoes de diarias
para o desenvolvimento de suas atividades, a servico do Legislativo Municipal, em
missdes harménicas com o Executivo, ou mesmo da comunidade e sociedade civis,
cabendo aqui a total transparéncia e demonstragao de evidente interesse da coletividade.

Art. 2°. As solicitagdes de viagens deverdo ser formalizadas com antecedéncia
minima de 03 (trés) dias Uteis do inicio do deslocamento junto @ Presidéncia ou na
Secretaria Administrativa da Camara Municipal que informara ao gestor sobre o pedido.

Art. 3°. O pagamento da diaria dar-se-a4 até o dia Util anterior a viagem, por
transferéncia bancéria feita na conta do solicitante e com o respectivo empenho prévio,
devidamente autorizado pelo Presidente.

Paragrafo tnico — Em hipétese alguma podera ser efetuado pagamentos de Diarias
a qualquer servidor ou vereador sem autorizagdo prévia do Presidente da Camara
Municipal.

Art. 4°. As diarias serdo concedidas conforme o periodo de afastamento do
Municipio do vereador ou servidor.
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Paragrafo unico - Para efeito deste Ato da Mesa, seréo considerados como termos,
inicial e final, para contagem do periodo de afastamento, o horario da partida do veiculo
oficial e seu horério de retorno, coincidentes com aqueles registrados na solicitagédo de
viagem do vereador ou servidor.

Art. 5°. Sera concedida diaria integral quando o servidor ou vereador se afastar por
periodo igual ou superior a 12 (doze) horas, no caso de afastamento cujo intervalo
compreendido entre a saida e o retorno tenha decorrido no minimo 6 (seis) horas
conceder-se-a meia diaria.

§ 1° Excepcionalmente, no caso de deslocamento pelo periodo de 4(quatro) a 6
(seis) horas, serd permitido reembolso referente a despesa com alimentacéo,
acompanhada do respectivo comprovante.

§ 2° Nao sera concedida diaria:

| — para periodo de deslocamento inferior a 6 (seis) horas;

Il - quando o deslocamento n&o exigir a realizagao de gastos com alimentagéo ou
hospedagem:;

Il — quando n&o houver a prévia e formal autorizagdo do Presidente da Camara,
nos termos deste Ato da Mesa.

§ 3° A autorizagao de viagens e concesséo de diarias fica condicionada, além da
autorizagdo prévia do Presidente e dotagdo orgamentaria suficiente, ao preenchimento
dos requisitos previstos neste Ato da Mesa, sendo o requisitante o principal responsavel
pela prestacdo de contas, que terd o prazo maximo de até 08 (oito) dias uteis para
apresentar alguns dos documentos abaixo discriminados:

| — o deslocamento:

a) Bilhete de pedagio, notas de abastecimento ou estacionamento; ou

b) Outros documentos cabiveis, conforme a natureza da viagem.

Il — a estada no local de destino:

a) Fotocopia de ata de presenga em reunido/missao ou declaragéo emitida por
unidade administrativa, oficio de apresentacao, lista de frequéncia, certificado de

participagéo em cursos, seminarios foruns e eventos afins: ou

b) Nota fiscal de hospedagem ou alimentag&o; ou

c) Outros documentos cabiveis, conforme natureza da viagem.
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Art. 6°. E obrigatdria a restituicdo integral das diarias consideradas indevidas, em
até 02 (dois) dias uteis, por meio de depdsito identificado em agéncia e conta bancaria
oficial da Camara Municipal de Talisma, sem prejuizo da competente responsabilidade
administrativa, civil ou criminal.

§ 1°. Sao consideradas indevidas e sujeitas a devolugdo aos cofres publicos, as
diarias cujas prestagdes de contas ndo forem realizadas nos termos deste Ato da Mesa,
assim caracterizadas aquelas:

| — Nao apresentadas no prazo regulamentar;

Il — Que nao tenham sido previamente autorizadas pelo presidente da Camara;

Il - Com documentagao incompleta, quando exigida;

VI — Em que a documentagao apresentada nao oferecer condi¢cdes a comprovagao
do deslocamento.

§ 2° O Controle Interno da Camara verificara a compatibilidade dos processos de
autorizagdo de viagens, concessdo de didrias e respectivos comprovantes, quando
necessario, com os principios usuais e determinagées regulamentadas no presente Ato
da Mesa e adotara as providéncias cabiveis em caso de divergéncia.

Art. 7°. O controle das diarias sera feito através de portarias previamente emitidas
pela Presidéncia da Cadmara Municipal, seguidas de recibo que devera ser assinado pelo
beneficiario da respectiva diaria, tao logo recebida a importancia solicitada.

§ 1° Na portaria de diaria além do dia da saida e da volta, do valor a ser repassado
ao solicitante e o destino da viagem devera conter de forma clara o objetivo ou a
motivacao do deslocamento.

§ 2° A edigdo das portarias de diarias ficara sob a inteira responsabilidade da
Secretaria Administrativa da Camara Municipal, ndo sendo permitido a edi¢gdo do aludido
documento em outros departamentos sem o conhecimento e a anuéncia do responsavel.

Art. 8°. Este Ato da Mesa entra em vigor na data de sua publicag&o.

Mesa Diretora da Camara Municipal de Talisma, Estado do Tocantins, aos 28 (vinte
e oito) dias do més de feverei

VicefPregldente
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Manoel Gomes da Silva
Tesoureiro

CERTIDAO:

CERTIFICA-SE para os devidos fins e a quem possa interessar, que o Ato da Mesa n°
01/2024, de 28/02/2024, que dispée sobre: “REGULAMENTA A FORMA DE
AUTORIZACAO DE VIAGENS E CONCESSAO DE DIARIAS PARA VEREADORES E
SERVIDORES NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE TALISMA -TO?”, foi afixado no
mural de avisos da Camara Municipal, e ainda divulgado no site oficial do Poder
Legislativo www.talisma.to.leg.br na presente data.

Talisma, Estado do tins, aos 28 dias do més de fevereiro de 2024.

Paulo Antopid da Silva
Inistrativo
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